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COMUNE DI Soave (VR)

Vengono riportate di seguito le fasi di configurazione del portale IDS

1. Collegarsi al sito del Comune di Soave all'indirizzo: https://www.comunesoave.it/

Regione Veneto

= Comune di Soave
i

Portale Istituzionale

Homepage  llComuneinformas Perilturistas Cittadino  Imprese  Extranet  Intranet

i =

g B
v

: N2 ”‘"“f’r} 3
El BORGHI” 2022

2. Selezionare “Articolazione degli uffici”:

Comune di Soave

Risultati Elettorali 2022

Dal Comune Servizi per il Cittadino Servizi On-Line

Amministrazione Comunale Concorsi

Articolazione degli uffici Modulistica Autocertificazioni

Amministrazione v Scuole Ut servizi On-Line
Delibere Biblioteca Numer utili da conservare
Determine Raccolta differenziata e

Bandi di gara Impianti Sportivi Multe On-Line

© Amministrazione trasparente X albo pretorio online pagoPA

& sportello Unico (S.U.A.P) ¥4 servizio Mensa (= Servizio Scuolabus °
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3. Selezionare: “Tributi"”:

Comune di Soave

Ragioneria
1 Via G.Camuzzoni n. 537038 Soave VR DaLunedial Sabato
[05 7680777 Jinterno 5 dalle 08:30 alle 12:30

18[05 6190200

Segreteria

1 Via G Camuzzoni n. 8 37038 Soave VR Da Lunedi al Venerdi

«[0u5 7680777 |interno & dalle 08:30 alle 12:30
18]045 6120200

Servizi sociall e assistenza

Martedi e Giovedi

.[045 7680777 |interno 4 dalle 08:30 alle 12:30
1#8]045 6190200

Tributi
1 Via G Camuzzoni n. 8 37038 Soave .
Irvrerereenl

18[045 6190200

Martedi - Giovedi - Sabato
dalle 08:30 alle 12:30

Comune di Soave

i

Trasparenza Scorciatoie Accessi riservati

© Amministrazione trasparente 9 Elenco siti tematici

4. Sezionare: “Collegamento alla documentazione™:

Comune di Soave

rganizzazione

Informazioni
Consulenti e collaboratori v

Tipologia | Ufficio
Personale v

Denominazione | Tributi
Competenze | dottsa Daniela Dal Cero Performance v

Casarotti Paola .

Enti controllati v

Collegamento alla documentazione

Indirizzo | Via G Camuzzoni n. 8 37038 Soave VR

Provvedimenti v

Telefono | [045 7680777 Jinterno 8
Bandi di gara e contratti v
Fax | (04556190200

Email | info@comunesoaveit Sowvenzioni, contributi, sussid,

v
vantaggi economici
Orario Pubblico | Marteci - Govedi - Sabato
dalle 08:30 alle 12:30 Bilanci L
Responsabile | dott.ssa Daniela Dal Cero
Beni immobil e gestione patrimonio

. 0457680777
 info@comu

esoaveit

Controll e rilievi sullamministrazione v

Servizi erogati v

Pagamenti dellamministrazione v g

5. Sezionare: “Entrate online”:

Comune di Soave

1) INIZIO RIFIUTI

2) FINE RIFIUTI

3) ESENZIONE RIFIUTI

) RIDUZIONE RIFIUTI

ISTANZA OCCUPAZIONE

ISTANZA OCCUPAZIONE SUOLO GRATUITA DL 34/2020

REGOLAMENTO ICPeDPA

REGOLAMENTO COSAP.

VALORI PER LA RIDUZIONE DEL CONTENZIOSO

COSAP pr temp,

COSAP pr perm

INFORMAZIONI PUBBLICITA'

% Entrate Online

Comune di Soave
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6. Selezionare: “Accedi all'area personale”

4 SELEZIONALINGUA| v | @ Accedialfarea personale

Comune di(
% impostasosss

Ripassa nei prossimi giorni per le news

Qui puol trovare informazioni o comunicazione del tuo comune relative ai servizi
indicati sotto

——
Approfondimenti : [ }

Polcy Trattamento dati Polcy COOKE

7. FE’ possibile accedere al nuovo portale:
« Con credenziali (Codice utente e password);
oppure
« Tramite SPID

|4 seLEZIONALINGUA| v | @ Accedialfarea personale

rxccessn all'area risgiy

enziali & Autenticazione SPID

o Entra con SPID

sprdv | () AgID iz

Policy Trattamento dati Policy COOKIE

8. Al primo accesso verra richiesto di completare i dati anagrafici mancanti o parziali (es. numero
di telefono, indirizzo email, etc.);

9. Allegare documento di riconoscimento in formato PDF (carta d’identita, patente, ...);
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10. Accedere alla sezione di Imposta di soggiorno selezionando il pulsante “Soggiorniamo IDS”:

Comune

ﬁ tome 4} seLEZIONA LNGUA| v |

Assistenza Tecnica

0423601755

900 - 12:00

Ii bili 1 0,00 16,50

% impostas
o asouze0i7ss

&) ATTENZIONE

11. Al primo accesso verra richiesto di completare i dati relativi alla struttura ricettiva
Cliccare sul nome della struttura per accedere alla scheda ed inserire i dati mancanti o

parziali:

0

se

30

o Scrivania
& Profilo utente
£ Resenvation
€ imposta

b= Struttura >
Comunica

Assistenza Tecnica

=)
0423 601755

9:00 - 12:00

utte le funzionalita dell'ing

>
Per aggiungere i dati catastali, nella pagina prfilo struttura, in basso, seleziona il pulsante * nuova unita™

Sugginrmama PYPER] T SELEZIONALINGUA| Y

Comune |
% impostas _
&L oaaaonrss

guenti dati nel profilo
A orwawo

1- Dati catastali assenti ndibrofilo

sta di soggiorno saranno abilitate solo dopo I'inserimento dei dai della struttura mancanti

la struttura, seleziona il nome della struttura. Nel profilo struttura per modificare i dati nel profilo stuttura, abilita le modifiche in alto a destra * Abilita modifiche *

Turist Pernott
Policy Trattamento dati Policy COOKIE

12. Impostare “Modifica dati” > ON e aggiornare i dati di: Numero Alloggi, Numero camere;

Numero Letti.

G

20

Q2 Scrivania
& Profilo utente

& Reservation > Capacita ricettiva
€ imposta > Apertura © Aloggi © Camere © Leti
bn Struttura > permanente il 1 1
Comunica > Classificazione
Tipologia categoria Classe
strutture ricettive alberg| 5 Stelle
AssistenzaTechica  Consenso Cartografia
Consenso Selerionando "SI"si pi Mca d in it terzi della struttura con dati completiindicati in questa pagina (Insegna della struttura telefono, emai e sito),
0423 601755 wm Gestisleaperture | [
~Aggal22:02-2023 182111 da CAVERZAN DAVIDE
Prospetto tariffario anno 2023
900 - 12:00 Gennaio i Marzo prile Maggio Giugno Luglio Agosto Settembre Ottobre: Novembre Dicembre
330 3.30¢ .40¢ 4.40¢ 4.40¢ 440 4.40¢ 330€ 4.40€ 440¢ a.40¢ 4.40¢

= Soggiomiamo PYYER] | seezionaLnGua|v CoNoas @
Comune d

% impostaso

e oasonrss

Dati generali
Codice*

Data regstrazione

a1
insegna

DA MARIO

Stato trttura
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Assistenza Tecnica

0423 601755
9:00 - 12:00
Turisti Pernott

0 = 5
000% . inf%
Strutture Imposta

Aprite Maggio Giugno Luglio [Agosto. Settembre Ottobre INovembre Dicembre
4.40€ 4.40€

Dati assenti

Vista da 02 0 i 0 elementi

Policy Trattamento dati Policy COOKIE

14. Inserire i dati catastali:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

Foglio;

Numero (Mappale / Particella);

Sub;
CIR (Codice
Categoria;

Identificativo Regionale);

Indirizzo (selezionare l'indirizzo dalla tendina);

Descrizione (nome assegnato alla struttura ricettiva. Eventualmente riportare il nome del
proprietario / indirizzo / interno, ...).

Geolocalizzazione struttura
Lat : 43.827489, Lon :

Mappa  Satellite

‘‘‘‘‘‘‘‘‘
09/11/2021

Teoodsponbia  Desczione

iritto reale (Prop, Usufrutto, ecc)

Policy Trattamento dati Policy COOKIE
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15. Una volta completata la configurazione, selezionare “Scrivania”

Per le funzionalita complete del sistema si consiglia di prendere visione del Manuale Online

Soggiorniamo selezionando l'icona “i’:

mmmmmm PIvERY T seLEzONALINGUA| ¥

Comune d
% impostaso_
o oissonrss

Stato ttura Data nzio Data Fine
ATTIVA 09/11/2021

© alogg) @ camere 0 et Telstruttura Email struttura

0423601755

9:00 - 12:00

Turisti Pernott

N Righe  Rbcel  Nuovaunts  Import lenco unita

cartografia pubblica ed n siti terzi dela struttura con dati completi indicatiin questa pagina (Insegna dell struttura, telefono,

email e ito).

= cesticile aperure | [JOETUH
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COME RICHIEDERE UNA DELEGA

E possibile delegare uno o pili collaboratori del titolare della struttura recettiva, affinché operino a
suo nome all'interno del portale "Soggiorniamo".

ATTENZIONE: NON E IL TITOLARE CHE RICHIEDE LA DELEGA MA BENSI’ IL DELEGATO
(cioe il collaboratore)

a. Il delegato dovra collegarsi al portale registrandosi e accedendo con le credenziali (codice
utente e password) oppure con il proprio SPID personale come CITTADINO;

b. mantenere i propri dati PERSONALI nei campi precompilati e aggiungere, se non presenti,
quelli mancanti;

c. caricare il proprio documento di riconoscimento e salvare;

d. dalla scrivania cliccare su IMPOSTA DI SOGGIORNO e registrarsi come DELEGATO DEL
TITOLARE.
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e. Dalla scrivania cliccare su GESTIONE DELEGHE:

= ' ggomiamo [ERSPEM | seiez10NA LINGUA

s |
a
i
=
=
& Comunica
Vistada Ta1di 1 ¢f
Assistenza Tecnica Andamento Gestore RGSSI Miwriume C =
Turisti Pernott ® ospm @ nom Dichiaratn
® = 0
8| €u =

Rigpilage Imposta di Soggiorne per perioda

f. Selezionare NUOVA DELEGA:

omiamo [STgb PR P seLEziONA LINGUA

Comunedi’

Dati assenti

€ imoosta >
s Sttirs >
Comuniea

Lo

Assistenza Tecnica

Svanse MMBOsa gy da s 0 di 0 e
L3l €0
~ 100001 a i

Policy Trattamento dati Pulicy CODKIE
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g. Infondo alla pagina si aprira una maschera dove si dovra inserire il codice fiscale del
gestore/titolare della struttura per la quale si richiede la delega e successivamente cliccare
su CERCA.

Soggioniamo EpTeppl - seiEzioNALINGUA

Comunedi

Dati assenti

Poley Trattamentn dati Policy COOKE

h. selezionare la struttura tramite il pallino al lato di essa e salvare;
i. il gestore ricevera una mail dove dovra confermare o meno la richiesta di delega;

j. una volta accettata sulla scrivania del delegato comparira la struttura che andra a gestire.




